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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 29
(Từ ngày 20/03/2017 đến ngày 26/03/2017)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
20/3
	- Chào cờ đầu tuần và SHDC theo kế hoạch
	6h45
	Toàn trường

	
	- Họp giao ban đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	- Toàn trường dạy và học buổi sáng không có 5 phút chuyển tiết (phối hợp báo thời gian mới trong tiết SHDC)
	Sáng
	C.Đào – P.HT, T.Phong – GT

	
	- Các lớp tổ chức HĐGDNGLL (HĐ2/T3); 
	Tiết 5 sáng
	GVCN, HS các khối lớp

	
	- Đón đoàn kiểm tra HSHV, thư viện, thiết bị, hồ sơ nghề (ngày về trường N.Trãi kiểm tra đoàn trường Tân Sơn sẽ báo sau)
	Trong tuần

	C.Đào – P.HT, phụ trách các bộ phận

	
	- Các lớp nghề, phụ đạo, BD HSG học theo lịch
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Kiểm ra nội bộ theo kế hoạch
	Trong tuần
	TP theo QĐ

	
	- Hoàn thành đĩa báo cáo phục vụ KĐCLGD trường
	Trong ngày
	HT, Vi tính

	
	[bookmark: _GoBack]- Thăm lớp dự giờ GV, GVG cấp trường, GVCNG cấp trường. (Do lịch Ngành mới ra nên Thầy, Cô nhìn lịch công tác của QL nếu trùng lịch lên tiết thì chủ động báo QL dời lịch)
	
Trong tuần theo lịch
	QL, TTCM, NTCM

	
	- QL, GV quản lý HS lớp 9 đi thi HSG cấp thành phố và HS dự thi tại các HĐ thi đều tập trung tại Trường ND (trừ HS mà PH báo tự đưa HS đi).
	Lúc 5h15
	QL, GV theo phân công 

	
	- Coi thi HSG lớp 9 cấp thành phố tại HĐ THCS Trần Văn Ơn, Quận 1
	6g30
	Danh sách GV coi thi theo điều động của Sở

	
	- Dạy thay GV coi và dẫn HS thi HSG cấp TP
	Sáng
	Theo phân công

	
	- Cập nhật ngày nghỉ HS đến ngày 18/3/2017 lên Sổ điểm lớp. (Có vấn đề trao đổi trực tiếp HT)
	Chậm nhất 9h45
	Theo phân công

	
	- Nộp sổ điểm cá nhân và dự kiến xếp HK của HS lớp CN về P.HT
	Từ 20 -  23/3
	GVBM, GVCN

	
	- Nhập điểm, hạnh kiểm (khi sổ điểm cá nhân và dự kiến phê HK được quản lý ký phê duyệt); nhập số ngày nghỉ (lấy từ sổ điểm lớp) lên cổng TTĐT chuẩn bị báo điểm giữa HKII.
	Từ 20 -  23/3
	GVBM, GVCN

	
	- Đăng ký 4 HS thi Tin học trẻ.
	Sáng
	T.Chiến, A.Liêm

	
	- Gửi thống kê điểm kiểm tra 1 tiết Hình 7, Văn 6 (đề PGD) về BLĐ qua email.
	8h00
	TT Toán, Văn

	
	- Kiểm tra việc chuẩn bị cho tiết thao giảng cấp quận môn Toán sáng thứ Ba
	Trang ngày
	T.Chiến, Tổ Toán

	
	- Kiểm tra 1 tiết K6 (Địa, TD); K8 (Hóa, Sử); K9 (Địa, Sử) theo TKB
	Trong tuần
	GV các môn có kiểm tra 1 tiết

	
	- Báo lịch học bù HSH K9 sau khi thi TP (áp dụng từ 21/3)
	Trong ngày
	T.Chiến

	
	- Gửi lịch phụ đạo HS yếu (theo mẫu) về T.Chiến qua email.
	Trong ngày
	GV có phụ đạo HS yếu

	
	- Tập huấn thực hiện công tác hỗ trợ sử dụng phần mềm thu học phí SSC cho đơn vị có tham gia Đề án SSC (nếu có)
	Từ 20 -24/03
	Kế toán và thủ quỹ 

	
	- Vận động tham gia quỹ xã hội nhân đạo đợt II, năm học 2016-2017 (nộp về đ/c D.Thuỷ-Tài vụ).
	Trong tuần
	BCH Công Đoàn

	
	- Nộp sổ báo cáo công tác Công đoàn tháng 3/2017.
	Trong ngày
	BCH Công Đoàn

	
	- Gửi danh sách đăng ký học tập thực địa các chuyên đề bồi dưỡng CBQL trường phổ thông theo hình thức liên kết Việt Nam-Singapore bằng văn bản và kèm file về email: bichthuan225@gmail.com. 
	Trước 9h00
	HT, Văn thư

	
	- Đăng ký tham dự lớp Trung cấp Y sĩ; Hồ sơ gửi về cô K. Trinh (Trường BDGD), kinh phí gửi về cô H. Hương (BP Văn phòng) vào sáng thứ 2, 3, 5 (Nếu có)
	Trước ngày 31/3
	HT, Văn thư

	
	- Báo cáo duy trì sỉ số Tháng 3 về Tổ PT (Cô Hồng)
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT, A.Liêm

	
	- Báo cáo tổng hợp kiểm tra 1 tiết Hình 7, Văn 6 về Tổ PT (C. Hồng)
	Trong ngày
	P.HT quản lý, Văn thư

	
	- Nộp bảng thuyết minh và hình ảnh dự thi “Ngày hội tái chế lần thứ 10” (một SP) về Tổ PT (đ/c C. Tôn)

	Trong ngày
	P.HT quản lý, GV đăng ký tham gia

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị công nhận phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến về BP KH-TV (đ/c P. Hiệp)
	Trong tuần
	QL, VT

	
	- Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch.
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Nộp bài BDTX (2 bài) về trường BDGD
	Hạn chót 31/3
	QL

	
	- GVCN dự thi tiết 2 GVCN giỏi cấp trường
	Trong tuần
	GVCN dự thi

	Thứ Ba
21/3
	- Gửi đề kiểm tra 1 tiết về P.HT phụ trách qua email: K6 (T.Việt); K7 (TLV số 6); K8 (Hình, Sinh); K9 (Hóa)
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Gửi đề kiểm tra HKII các môn dạy nghề về P.HT phụ trách qua email
	Trong ngày
	GV dạy nghề

	
	- HS dự ôn và thi HSG kỳ thi HSG lớp 9 TP bắt đầu học bù các môn theo kế hoạch. 
	Từ 21/3
	GV được phân công và dạy theo lịch trong KH

	
	- Tổ chức và đón tiến QL, GV môn Toán khối 8,9 trong quận về dự thao giảng, chuyên đề “Dạy học theo chủ đề” 
	7h15
	HT, BV, PV, VP và GV Tổ Toán

	
	- Dự thao giảng môn Tin học “Dạy học theo Dự Án”. Trường THCS TrS
	7h30
	C.Đào – P.HT, GV tin học

	
	- Thao giảng, chuyên đề môn Toán: “Dạy học theo chủ đề” K 6,7. Trường THCS LTT
	7h30
	T.Chiến – P.HT, GV Toán K6,7

	
	- Nộp danh sách Gương thực hiện tốt việc  học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh và biểu dương “Người tốt, việc tốt” năm 2017 cấp quận, (nộp danh sách 01 CĐV/01 CĐCS bằng văn bản về phòng Công đoàn theo mẫu trên website ngành và gửi về email: ngothuylancd@gmail.com. Phòng Công đoàn
	Trong ngày
	BCH Công Đoàn

	
	- Nộp bài viết tham gia Hội thi: “Công đoàn Giáo dục Thành phố 40 năm hình thành và phát triển”; Kỷ niệm 40 năm Ngày thành lập Công đoàn Giáo dục Thành phố (06/4/1977-06/4/2017). (Mỗi CĐCS nộp 02 bài viết bằng văn bản, đóng quyển, có bìa và gửi bài qua về email: ngothuylancd@gmail.com để tổng hợp gửi về CĐGD Thành phố. Phòng Công đoàn
(Đ/c Thuý Lan - Phó CTCĐ)
	 Hạn chót
	BCH Công Đoàn

	
	- Tổ chức đoàn kiểm tra HSHV, thiết bị, thư viện, hồ sơ nghề tại trường THCS Phạm Văn Chiêu.
	14h00

	C Đào – P.HT, GV-NV theo phân công đã báo.

	
	- Nộp bảng in vi tính SYLL khối 8,9 về C.Đào – P.HT sau khi đã kiểm dò chéo, có ký đã kiểm tra.
	Hạn chót
	GV theo phân công kiểm tra, GVCN khối 8,9

	Thứ Tư
22/3
	- Nộp thống kê điểm các môn kiểm tra 1 tiết tuần 27 về BLĐ qua email.
	Trong ngày
	TT các môn có kiểm tra

	
	- Gửi đề kiểm tra HKII các môn Toán, Văn, Anh, Lý, Hóa (mỗi khối 2 đề) sau khi đã thẩm định ở tổ bộ môn (có ghi biên bản) về P.HT phụ trách qua email
	Trong ngày 
	TTCM Toán, Văn, Anh, Lý, Hóa

	
	- Thao giảng môn Hóa “Rượu Etylic” tại Trường THCS NVN
	7h30
	T.Chiến – P.HT, GV Hóa

	
	- Chấm SP dự thi “Ngày hội tái chế lần thứ 10” tại các đơn vị có đăng ký dự thi
	Trong ngày
	

	
	- Gửi kế hoạch hướng dẫn ôn tập các bộ môn kiểm tra HK II về Tổ PT
	
	T.Chiến, C,Đào - CBCĐ 

	
	- Họp giao ban Tổng phụ trách Đội tại Hội đồng đội
	14h00
	T.Phong (Nếu không có tiết) hay C.Lan

	
	
	
	

	Thứ Năm
23/3
	- Kiểm tra hồ sơ tổ, nhóm
	Trong ngày
	Thầy,  Cô P.HT

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết Văn 7, 8, 9 tại tổ PT
	Trong ngày
	Văn thư

	Thứ Sáu
24/3
	- Kiểm tra 1 tiết Văn 7,8,9 (đề PGD) và Lý 6 (đề trường). Sau kiểm tra các lớp học từ tiết 1 theo TKB (Mất 5 phút chuyển tiết)
	Tiết 1
	GV coi kiểm tra theo phân công, có mặt 6h40

	
	- Ghi đĩa, gửi đề kiểm tra HKII các môn Toán, Văn, Anh, Lý, Hóa (mỗi khối 2 đề) về PGD
	Trong ngày
	BLĐ

	
	- In báo điểm giữa HKII từ cổng TTĐT gửi GVCN
	Trong ngày
	A Liêm

	
	- Tham gia chuyên đề ngoại khoá “Tìm hiểu hoạt động, qui trình sản xuất trong nhà máy” tại Khu Công nghệ cao quận 9 và thành phố Vũng Tàu.
	Tập trung tại PGD&ĐT lúc 5h30
	GV Công nghệ, Tin học theo DS đã đăng ký

	
	- Thao giảng môn Sinh “Vận dụng phương pháp mới” tại Trường THCS QT
	7h30
	 MLCM, GV Sinh

	
	- Tham dự Hội nghị Sơ kết phong trào thi đua “Giỏi việc nước, đảm việc nhà” năm 2016 của Liên đoàn Lao động quận Gò Vấp. HT Nhà VHLĐ quận (Số 521, Quang Trung, Phường 10, Gò Vấp)
	7h45
	Đại diện Ban Nữ công CĐCS; các cá nhân được tuyên dương phụ nữ Hai giỏi


	
	- Tham dự việc hướng dẫn kê khai, quyết toán thuế thu nhập cá nhân tại HT. A PGD&ĐT
	14h00
	HT, Kế toán


	
	- Nộp bảng đối chiếu dự toán kinh phí ngân sách kho bạc năm 2016 (mẫu số 01, 02-SDKP/ĐVDT) Tổ KH-TV (đ/c H. Hải)
	Hạn chót
	HT, KT

	Thứ Bảy
25/3
	- Các lớp nghề, BD HSG học theo TKB
	Trong ngày
	GVBD, GV dạy nghề

	
	- Lớp CNQL học môn “Kiểm tra, thanh tra, và kiểm định giáo dục”. HT.D Trường BDGD
	7h30
	Học viên lớp

	
	- Tổ chức Lễ Kết nạp Đoàn viên mới”
	14h00
	Đảng viên, GVCN khối 9 cùng dự.

	Chủ Nhật
26/3
	- Tham gia Ngày chạy Olympic” vì sức khỏe toàn dân” năm 2017 Công viên Văn hóa quận Gò Vấp
	6h30
	TPT Đội, GV Thể dục, 30 HS lớp 7/2

	
	- Lớp CNQL học “Kiểm tra, thanh tra, và kiểm định giáo dục” HT.D HT.D Trường BDGD
	7h30
	Học viên lớp

	
	Ghi chú công việc tuần 30 cần báo trước:
- Thứ Hai 27/3: Báo cáo bài 3 hướng nghiệp lớp 9 (Thầy Thành)
- GVCN gửi báo điểm giữa HKII về PHHS.
- Các lớp nghề kiểm tra HKII
	
	

	
	
	
	




